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入境事务主任招聘 2025 

笔试  

考生须知  

(举行日期：2025 年 11 月 2 日 ) 

 

重要事项  

(1) 倘若出现未能预见的情况而导致考试安排有所改动，香港理工大学专业及

持续教育学院专业及商业英语中心（「专业及商业英语中心」）会尽快于

网页 (https://cpbe.speed-polyu.edu.hk/sc/our-services/examination-announcement-

imm/index.html)公布。考生应在应考前留意有关信息，以便得悉更新数据 (如

有 )。如考试需延期举行，考生将另获电邮通知。  

(2) 考试地点及时间：请参阅发给个别考生的考试邀请电邮。  

(3) 是次考试会于邀请电邮内列明的日期、时间及地点进行。考生需按照编定的

安排前赴应考。任何更改考试日期、地点或时间的要求概不受理。  

(4) 若考生未能出席所编定的考试，会被视作放弃是次入境事务主任的职位申

请。  

(5) 考生须打印考试邀请电邮，并携同该打印本应考。  

(6) 考生必须将邀请电邮打印在空白的纸张，该打印本不应有其他文字、图画

或图片 (注 ： 切 勿 打 印 在 重 用 纸 张 上 )。另外，在应考前及在考试期间，

考生请勿在邀请电邮的打印本上作任何书写或绘图，否则该邀请电邮打印

本可能会被没收；而考生亦可能会被取消考试资格。  

(7) 考试包含两份考卷﹕卷一 (语文运用及能力倾向测试 (选择题 ))及卷二 (文章

写作 )。卷一的考试时间为一小时三十分钟，而卷二的考试时间为两小时。  

(8) 考试形式及参考试题已上载入境事务处网页。  

  

考试前  

(9) 考生必须按照邀请电邮内列明的日期、时间及地点准时到达试场。主考员可

拒绝任何迟到或不遵照考试日期、时间或地点应考的考生进入试场。考生请

于考试日期前自行了解前往考试地点的交通路线。考生完成登记后才获准

进入试场。如考生抵达试场的时间已逾报到时间，在完成登记的程序后，可

能会导致延迟其进场的时间。然而，考生由于上述原因而导致考试时间有所

损失，则不会获得补偿。  

(10) 考试当日，考生亦须留意交通情况，以便选择适当的路线及交通工具，确保

能准时抵达试场。  

(11) 考生必须携带以下物品进入试场。凡未有携带以下任何一项物品的考生，

可能不获准参与考试  

 (a) 

(b) 

邀请电邮的打印本；  

香港身份证 (如考生在申请表上以护照号码登记，须携带护照 )。如考生

的身份未能于现场核实，考生须于考试完结后于试场内填写相关表格

及拍照，以作试后核对身份之用，否则可被取消考试资格。如监考员

对考生出示的身份证明文件存有疑问，会实时为考生及其身份证明文

件拍照，以在日后及有需要时供核实之用；及  
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 (c) 文具：如 H.B.铅笔、蓝色或黑色原子笔、涂改液 /改错带、胶擦、间尺

和计算器 [见第 (12)项 ]。试场并无文具供应。 (注：可擦式原子笔及隐

形墨水笔不可使用。 ) 

(12) 考生只可于卷一考试时使用计算器，而所用的计算器必须以干电池为能源、

操作时不会发出声响、没有打印或显示图表 /语文字句设备及不可以备有点

阵显示模式。具有计算器功能以外的电子仪器，一概不准使用。  

(13) 试场未必备有时钟，考生可带备手表进入试场 (具文字显示功能的手表、装

有流动应用程序或支持无线技术的智能手表除外 )。不允许使用具有计时功

能以外功能 /应用程序的手表。考生不可在考试期间使用手提电话作任何用

途，包括计时。  

(14) 考生应带备外套进入试场。个别试场会视乎实际天气情况而决定是否开启

空调。考生就其考试表现受试场室温影响的投诉将不获处理。  

(15) 考生应自备细小的手提袋贮存个人物品。考生的个人物品如有遗失或损毁，

入境事务处、专业及商业英语中心和试场概不负责。  

(16) 邀请电邮内已列明考生于指定考试日期、时间及地点的座位编号。  

  

考试进行时  

(17) 考生不得在考试卷一及卷二开考后最初 30 分钟内及在其结束前 15 分钟离

开试场。考生如在特殊情况下要求离开试场，必须先得到主考员批准。主

考员会向入境事务处提交报告，而相关的答题纸 /答题簿可能不获评阅。考

生在离开试场后，不可在同一考卷完卷前再次进入试场。  

(18) 考生在应考期间如需要上洗手间，须先获得监考员准许，由监考员陪同前

往，并会登记考生的座位编号及记录考生离开试场上洗手间的时间。考生

不得携带任何电子器材、试卷、答题纸 /答题簿、垫底纸或纸张上洗手间。

考生不会获得补回因上洗手间而损失的时间。  

(19) 考生进入试场后必须保持肃静及不得阅读任何参考数据。考生不得干扰其

他考生，以及说话或发出讯号给他们，否则可被取消考试资格。  

(20) 考生只可将必需和获准许使用的文具放在桌上。所有其他个人物品，例如：

书籍、字典、笔记、纸张、记事簿及任何电子器材（例如：平板计算机、

个人电子手帐 (PDA)、手提电话、蓝芽耳机、传呼机、多媒体播放器、智能

电话、电子辞典、具文字显示功能的手表、装有流动应用程序或支持无线

技术的智能手表、便携式计算机、其他穿戴式附有通讯或数据贮存功能之

科技用品等），必须放在座位下。手提电话和智能手表必须不被任何对象遮

盖，让监考员清楚看到。考生不可在考试期间将任何未获准许使用的物品

（包括手提电话及其他电子器材）放在桌上、桌内、身上或衣袋内，否则

可被取消考试资格。考生只应携带必需和获准许使用的文具到试场。  

(21) 考试期间，考生必须关掉手提电话、蓝芽耳机、传呼机或任何备有发声及

震动功能，包括响闹功能的物品，否则可被取消考试资格。如可能的话，

考生须先将手提电话的电池取出，以确保手提电话不会发出声响。  

 

(22) 若考生在考试期间 – 
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(a) 意图或以任何方式与试场内 /外人士通讯；或  

(b) 于试场内摄影、录音或录像；或  

(c) 被发现未有关掉任何电子 /通讯器材 (包括手提电话 )或响闹装置发出声

响或震动。该仪器或会被主考员或监考员没收，主考员或监考员亦会要

求考生出示该仪器的通话、短讯纪录或其储存数据 /图像，并记下相关资

料，以便专业及商业英语中心进行调查。拒绝合作者，主考员会撰写报

告，将情况告知入境事务处，可被取消考试资格。  

(23) 在未有任何指示前，考生不得翻阅试卷及不得开始作答。  

(24) 考生不可把试卷或答题纸 /答题簿放在其他考生可以看见其答案的位置；以

及不可偷瞥或抄袭其他考生的答案。  

(25) 考生不可抄写试卷上任何资料至邀请电邮及 /或任何纸张、个人物品或身体

部位上，否则可被取消考试资格。  

(26) 考生须使用试场提供的答题纸 /答题簿作答。写在试卷上的答案将不获评

阅。  

(27) 由于监考员或许未能实时响应个别考生的要求，如考生预期需要补充答题

纸，则应在答题簿用完之前举手向监考员示意。  

(28) 考试期间考生如有需要，可举手示意，监考员会尽快协助考生。惟试场内

考生人数众多，监考员或许未能实时响应个别考生的要求。  

(29) 考试进行期间，个别考生如发出噪音或进行其他滋扰性 /厌恶性行为影响他

人，主考员或监考员可能会为其安排另一座位。有关考生必须遵从主考员

或监考员的指示。  

(30) 如个别考生的座位情况未如理想（例如：灯光不足、有噪音滋扰或有滴水

情况等），考生应立即向监考员求助。如有关情况属实而试场内仍有其他座

位，监考员可能会为该考生安排另一座位。倘若考生遇上以上情况，却未

有实时向监考员求助，而于考试后始提出相关投诉，个案将不获处理。  

(31) 专业及商业英语中心已尽力为考生提供合适的环境应试，然而考生于考试

期间难免仍会听到一些杂声（例如：外來的汽車声、一般学校活动或课堂

鈴声等）。考生就其考试表现受有关杂声影响的投诉将不获处理。  

(32) 当主考员宣布「考试完结」时，考生必须立即停止作答及放下所有文具。

当主考员宣布「考试完结」后，考生不可再在答题纸 /答题簿上作答，包括

使用胶擦或涂改液 /改错带。考生如果仍在答题纸 /答题簿上作答，或仍手

持着文具，可被取消考试资格。若当时考生才发觉未填上考生资料 (如考生

编号或座位编号 )，应待监考员到达其座位附近时，得其允许方可补填有关

资料。  

(33) 考生必须小心聆听主考员的宣布及遵照指示应考。考生如不遵照主考员或

本须知内的规定，或于考试时作不诚实的行为，或对主考员 /监考员粗暴无

礼，或多次违反主考员 /监考员的合理指示，或在答题纸 /答题簿上写上粗

言秽语或不雅字句，可被取消考试资格。考试结束后，考生须就事件提供

书面解释。  
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卷一 (语文运用及能力倾向测试 (选择题 ))填写选择题答题纸的正确方法  

(34) 答题纸主要由计算机处理。如考生不遵照下列指示填写，可能引致计算机

系统不能处理其答题纸，而无法给予分数。  

(35) 作答前，考生须在答题纸填写下列数据：  

     

 (a) 

 

Name of Candidate  

考生姓名  

 

：  用正楷填写考生的英文全名。  

 (b) Signature of 

Candidate 

考生签署  

 

：  在适当的地方签署。  

 

 (c) Candidate No.  

考生编号  

：  于英文字母「B」后填上由五个数字组成的

考生编号，并填划五个数字对下适当的空

格。考生编号已载列于邀请电邮内。  

 

 (d) Seat No.  

座位编号  

 

：  填上由三个数字组成的座位编号，并填划每

个数字对下适当的空格。座位编号已载列于

邀请电邮内。  

 

 (e) Centre No.  

试场编号  

：  填上由四个数字组成的试场编号，并填划每

个数字对下适当的空格。试场编号已载列于

邀请电邮内。  

 

 有关 (35)(a)至 (e)段的指示，请参考下列的例子：  
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(36) 考生必须用 H.B.铅笔填划答案，并如上图例子填划答案。如要更改答案，

应用清洁的胶擦将错填答案的笔痕彻底擦去。切勿折迭答题纸。  
(37) 考生若在同一题中填选超过一个答案，该题将不获评分。  

(38) 考生在填选答案时，应小心核对答案是否与试题号数相符。在答题时间以

外提出更改答案的要求，概不受理。  

 

卷二 (文章写作 )作答的正确方法  

(39) 考生必须用蓝色或黑色原子笔填写答案在答题簿上。考生必须在答题簿

上填上考生编号、座位编号及试场编号以资识别。如考生在答题簿上写上

其姓名或任何记号，可被取消考试资格。  

 

考试后  

(40) 考试完毕后，考生必须留在座位，直至主考员指示可以离开，方可离场。  

(41) 考生即使没有在答题纸 /答题簿上作答，亦必须递交已填写其考生数据的答

题纸 /答题簿。  

(42) 任何试卷或答题纸 /答题簿、垫底纸或纸张，不论是否曾经使用，均不得携

离试场。在考试期间所写的图文字样亦必须交给监考员。  
(43) 考试完结时，考生须听从主考员指示，分批离开试场，以免在试场的出入

口造成拥挤。  

  

热带气旋∕暴雨警告信号∕其他特殊情况  

(44) 一般来说，如天文台发出 3 号或以下的热带气旋警告信号、「黄色」或「红

色」暴雨警告信号时，考试会如期举行。如天文台发出 8 号热带气旋预警

信息  /  8 号或以上的热带气旋警告信号、「黑色」暴雨警告信号或政府公布

「极端情况」，考试则会延期。有关恶劣天气情况下的考试安排，现详列于

下表：  

  天气情况  考试安排  

i .  热带气旋警告及「极端情况」  

 

3 号或以下热带气旋警告信号生效期间  

 

8 号热带气旋警告信号或「极端情况」公

布在上午 7 时前取消  

 

8 号热带气旋预警信息  / 8 号或以上热带

气旋警告信号或「极端情况」公布在考试

进行期间发出  

 

8 号热带气旋预警信息  / 8 号或以上热带

气旋警告信号或「极端情况」公布在上午

7 时至开考期间发出  /  仍然生效  

 

 

考试如常举行  

 

考试如常举行  

 

 

进 行 中 的 考 试 如 常 举

行  

 

 

 

当日的考试将会取消，

并延期至另一天举行  



 6 

ii .  暴雨警告信号  

 

黄色或红色暴雨警告信号仍然生效  

 

黑色暴雨警告信号在上午 7 时前取消  

 

黑色暴雨警告信号在考试进行期间发出  

 

黑色暴雨警告信号在上午 7 时至开考期

间发出  /  仍然生效  

 

 

考试如常举行  

 

考试如常举行  

 

进 行 中 的 考 试 如 常 举

行  

当日的考试将会取消，

并延期至另一天举行  
 

 

(45) 如考试因上表所述有关 8 号热带气旋预警信息  /  8 号或以上的热带气旋警

告信号、「黑色」暴雨警告信号或政府公布「极端情况」而取消，专业及商

业 英 语 中 心 会 尽 快 于 网 页 (https://cpbe.speed-polyu.edu.hk/sc/our-

services/examination-announcement-imm/index.html)公布。考生应在应考前留意有

关信息，以便得悉更新数据 (如有 )。考生将另获电邮通知考试延期的安排。 

(46) 如天文台在考试进行期间发出热带气旋或暴雨警告信号，主考员会让考试

继续进行。开考后，除非主考员认为情况危险，否则考试会继续进行，并

依照原定时间完卷。  

  

其他   

(47) 考生获邀参加考试并不表示已符合入境事务主任职位的入职要求。考生如

未能符合有关入职要求，不论于考试取得任何成绩，将不会被进一步考虑。

符合入职要求的考生必须于考试取得合格成绩才会获邀出席下一轮的甄选

面试。  

(48) 考试的成绩将用以编订最后面试的名单。  

(49) 在试场内考生不可摄影、录音、录像或将有关相片 /纪录公开展示。  

(50) 考试场地并无停车位供考生使用。  

(51) 在考试场地内禁止吸烟或乱抛垃圾。  

(52) 在试场内不准进食 (包括咀嚼香口胶 )，若得到监考员批准，则可以喝水。  

(53) 考试前后，考生应避免聚集，以及须保持试场和设施干净及整洁。未经许

可，考生不得进入试场内的办公室、课室或任何非开放给考生的地方。如

考生擅自进入上述的地方而导致有任何身体损伤，入境事务处、专业及商

业英语中心及有关试场毋须负任何责任。  

(54) 如有任何查询，考生可致电入境事务处的招聘及训练研究组 (电话： 3693 

8166)。  

  

~完 ~ 

入境事务处  

2025 年 10 月  
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